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AVVISO PUBBLICO
Manifestazione di interesse per Paffidamento del servizio di compilazione e trasmissione a DiSCo
delle attestazioni ISEE parificate (ISEE-UP) necessarie alla determinazione delle condizioni
economiche degli studenti non residenti in Italia e degli studenti stranieri residenti o soggiornanti
in Italia con nucleo familiare residente all’estero richiedenti le prestazioni per il diritto allo studio
L’Amministrazione intende espletare una indagine di mercato al fine di acquisire manifestazioni di interesse
da parte di operatori economici, in possesso dei requisiti di indicati nel presente avviso, nei confronti dei

quali attivare singole Trattative dirette tramite la piattaforma di approvvigionamento del MEPA ai sensi
dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36.

1. STAZIONE APPALTANTE
DiSCo — Ente regionale per il diritto allo studio e alla conoscenza
Via Cesare de Lollis, 24/b — 00185 ROMA

Posta certificata: ufficiogare(@pec.Jaziodisco.it

Responsabile Unico del procedimento: Donatella Ruopoli
2. OGGETTO, DURATA E IMPORTO

Laffidamento ha per oggetto Iassistenza allo studente per la compilazione della dichiarazione relativa alla
situazione economica all’estero mediante l'acquisizione della documentazione necessaria per la
compilazione, calcolo e infine trasmissione a DiSCo dell'indicatore parificato universitario per PA.A.
2024/2025 a favore degli studenti stranieri non residenti in Italia, degli studenti stranieri residenti in Italia
non autonomi dal nucleo familiare d’origine, degli studenti italiani residenti all’estero, che facciano domanda
per il bando Diritto allo studio, ovvero per ulteriori servizi erogati dal medesimo ente.

I servizi verranno resi gratuitamente agli studenti nelle sedi operative dell’operatore economico. Le sedi
operative dell’operatore economico si impegnano a trasmettere i dati ad un unico centro di raccolta,
individuato all’atto della richiesta di convenzionamento, ovvero direttamente effettuando 'UPLOAD sul
portale informatico specificatamente predisposto da DiSCo.

DiSCo, previa comunicazione scritta e conferma da parte dell’Ufficio competente, potra individuare ogni
altra eventuale fattispecie di studenti che potranno richiedere le attivita di raccolta dati, di compilazione e
calcolo dell'indicatore ISEE-UP.

L’importo a base di gara ¢ stimato in € 15,00, IVA esclusa, per ogni certificazione ISEE-UP elaborata
dall’operatore economico a favore di un singolo studente ed utilizzata dallo stesso per I'inoltro di domanda
di ammissione ad uno dei benefici erogati da DiSCo, per un numero massimo di 9.000 attestazioni da
distribuirsi tra tutti gli operatori ecomici che, in possesso dei requisiti richiesti, avranno manifestato interesse
a partecipare alla presente procedura.

11 servizio avra la durata di un anno decorrente dalla data di stipula del contratto.
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La liquidazione degli importi avverra in due #ranche ¢ precisamente:

La liquidazione degli importi avverra in due #ranche e precisamente:

- Prima #ranche: entro il mese di dicembre 2024 verra liquidato I'importo corrispondente al 75% delle
attestazioni trasmesse dall’operatore economico e presenti sulla piattaforma al 30 novembre 2024;

- Seconda tranche: entro il 31 luglio 2025 verra liquidato a consuntivo 'importo restante, comprendente
anche le attestazioni rilasciate successivamente al 30 novembre 2024, e previa verifica e controllo da
parte di Disco della documentazione originale consegnata dall’operatore economico, sulla base della
quale ¢ avvenuto il rilascio delle relative attestazioni.

L’importo complessivo stimato per 'esecuzione del servizio si intende comprensivo di tutte le prestazioni
connesse ed accessorie che si dovessero rendere necessarie per 'esecuzione a regola d’arte dello stesso, nel
pieno rispetto delle normative di sicurezza e, piu in generale, di quanto previsto dalla normativa vigente
nazionale e comunitaria applicabile.

L’importo a base di gara non comprende i costi della manodopera e di sicurezza aziendale interni poiché
trattasi di servizi di natura intellettuale.

Al sensi del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. si evidenzia che i costi della sicurezza detivanti da rischi di natura
interferenziale sono pari a zero e non si procedera alla redazione del Documento Unico di Valutazione dei
rischi da Interferenza.

Al sensi dell’art. 120, comma 9, del D. Lgs. n. 36/2023 e smi, qualora in corso di esecuzione si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto dell'importo

del contratto, la stazione appaltante puo impotre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente 2
previste. In tal caso l'appaltatore non puo fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione puo essere prorogato per il tempo strettamente
necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le
condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente € tenuto all’esecuzione
delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto.

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono presentare manifestazione di interesse a partecipare i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:
Requisiti di carattere generale

- insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023

- abilitazione o impegno ad abilitarsi al Bando del MEPA - Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione - avente per oggetto: “Servigi professionali fiscali e tributari”.

L’operatore economico che manifesta interesse alla procedura in oggetto, dovra essere iscritto alla
piattaforma MEPA entro venti giorni dalla pubblicazione del presente Avviso.

La mancata iscrizione alla piattaforma MEPA nel termine prestabilito da parte dell’operatore economico,
che abbia presentato istanza alla manifestazione di interesse, ne impedisce la partecipazione alla procedura
in oggetto, dimostrandone il disinteresse, ma non inficia la procedura stessa.
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Requisiti di idoneita professionale

- Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attivita pertinenti con
quelle oggetto della presente procedura di gara.

Per l'operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato 11.11 del Codice.

4. TERMINE DI PRESENTAZIONE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

I soggetti interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono chiedere di essere invitati a partecipare alla
Trattativa diretta sul MEPA presentando domanda in carta semplice utilizzando il modulo allegato (All.1),
firmato dal legale rappresentante in formato digitale.

La domanda di pattecipazione dovra petvenire entro le ore 12:00 del giorno 12 agosto 2024, tramite posta

elettronica certificata ( protocollo@pec.laziodisco.it ).

In sede di invio della domanda di partecipazione il richiedente dovra chiaramente indicare che trattasi di:
“Manifestazione di interesse per Paffidamento del servizio di compilazione e trasmissione a DiSCo
delle attestazioni ISEE parificate (ISEE-UP) necessarie alla determinazione delle condizioni
economiche degli studenti non residenti in Italia e degli studenti stranieri residenti o soggiornanti
in Italia con nucleo familiare residente all’estero richiedenti le prestazioni per il diritto allo studio”.

Si precisa che le richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione.

La manifestazione di interesse non dovra contenere alcuna indicazione economica relativa alle
prestazioni oggetto del presente avviso.

5. CRITERI INDIVIDUAZIONE SOGGETTI DA INVITARE ALLA TRATTATIVA
DIRETTA

DiSCo non opera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici che intendano partecipare
alla presente procedura sempre nel rispetto dei limiti indicati al precedente art.3.

Il servizio verra affidato tramite trattativa diretta sul MEPA, alle stesse condizioni, a tutti gli operatori
economici che avranno manifestato l'interesse e in possesso dei requisiti richiesti.

Il presente Avviso ha la finalita di ricevere adesioni secondo criteri di trasparenza, imparzialita, non
discriminazione e patita di trattamento, dagli operatori economici interessati a presentare offerte finalizzate
all’affidamento diretto del servizio. Pertanto lo stesso non comporta per DiSCo I'assunzione di alcun

obbligo.

Posto quanto sopra, ’Amministrazione prevede I'applicazione dei seguenti criteri di ammissibilita alla
procedura di cui al presente Avviso:

a) essere iscritti all’albo nazionale dei CAF indicando il numero dell’autorizzazione all’esercizio
dell’attivita di assistenza fiscale;

b) essetre autorizzati ad inviare le dichiarazioni sostitutive uniche all’'INPS;
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c) avere sedi operative sparse su tutto il territorio regionale;

d) assicurare una adeguata copertura del territorio, pit precisamente:

1) assicurare almeno 1 sportello per ogni municipio di Roma;

2) assicurare almeno 20 sportelli nella citta di Roma;

3) assicurare almeno 2 sportelli per ogni provincia del Lazio (per sportello si intende una struttura
fisica ove personale alle dirette dipendenze del CAF svolge attivita di assistenza fiscale ai
cittadini. Non sono considerati sportelli eventuali strutture terze convenzionate con il CAF,
quali a titolo esemplificativo e non esaustivo gii studi di commercialisti),

e) assicurare che 'invio telematico dei dati a DiSCo sia effettuato da un centro unico;

f) fornire il nominativo di un referente per lo svolgimento del servizio;

@) impegnarsi attraverso una apposita polizza assicurativa, che garantisca adeguata copertura, ad
assumere a proprio carico I'obbligo di risarcimento in favore degli studenti per eventuali danni
conseguenti a errori materiali o inadempienze commessi dagli incaricati dell’operatore economico;

h) impegnarsi a non chiedere alcun rimborso agli studenti;

i) impegnarsi a trattare i dati nel rispetto delle disposizioni del D.lgs.196/2003;

j) fornire I’elenco delle sedi operative abilitate allo svolgimento del servizio di cui al presente Avviso.

Fermo restando i precedenti requisiti di ammissibilita della domanda, ogni operatore economico, per poter
essere incluso tra i centri convenzionati con DiSCo dovra ottenere un minimo di punteggio pari a 87,/100
nel rispetto della tabella sotto riprodotta:

Criteri

Denominazione

Descrizione

Punteggio Punteggio

Sub criterio

max

Criterio 1

Accessibilita al servizio

Da 8 a 15 ore giornaliere per

centri con sede nel territorio

S o Ore di apertura al pubblico 5 giorni a settimana ’
ub criterio 1.1. . .
degli sportelli Oltre le 15 ore giornaliere 20
per 5 giorni a settimana
Mesi di apertura al Da 8 2 10 mesi 5
Sub criterio 1.2 |  pubblico durante l'anno
solare Apertura da 11 mesi fino 15
all'intero anno solare
Disponibilita di un centro
con sede nel territorio della 2
. o . citta metropolitana di Roma
Sub, Criterio | Pisponibilita di centri nel ['Disponibilita da 2 a 4 centri
13 Lerritorio ove st concentra i1l con sede nel territorio della 5
maggior fabbisogno citta metropolitana di Roma
Disponibilita di piu di 4 15

50
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della citta metropolitana di
Roma
Criterio 2 Tempistica del setvizio
Tempo di attesa per Ia Da 7 a9 giorni dalla richiesta 5
. dello studente
Sub criterio 2.1 fissazione I S — 10
" | dell'appuntamento presso il | Al massimo nei 6 giorni
CAF successivi alla richiesta dello 10
studente
Qualita dei servizi di
Criterio 3 supporto
all'Amministrazione
Deposito presso i locali del 5
CAF da 0 a 3 mesi
Tempo di conservazione . . .
Sub criterio 3.1. della documentazione Deposito presso i locah.del 10 20
CAF da 3,01 a 6 mesi
presentata dallo studente
Deposito presso i locali del 20
CAF da 6,01 a 12 mesi
oltre 1 40 giorni dalla
2 0
richiesta
da 15 a 39 giorni dalla 5
Tempo di risposta a richiesta 5
Sub criterio 3.2. | richieste documentali di 20
DiSco da 7 a 14 giorni dalla 10
richiesta
Entro 6 giorni dalla richiesta 20
Totale 100

La Stazione appaltante non invitera operatori economici o candidati che non abbiamo i requisiti richiesti e

si riserva 'eventualita di non procedere all’espletamento delle singole Trattative dirette.

La presente procedura costituisce una selezione preventiva delle candidature, finalizzata all’eventuale
successivo invito per 'affidamento attraverso una Trattativa Diretta, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del
Dlgs 36/2023 da espletarsi sulla piattaforma di approvvigionamento MEPA.

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.
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6. CHIARIMENTI

Gli operatori interessati possono richiedere chiarimenti esclusivamente tramite alla seguente pec
ufficiogare@pec.laziodisco.it. Le risposte ai chiarimenti verranno inviate all’'operatore richiedente ed
altresi pubblicate sul profilo del committente, espunti eventuali dati personali e/o sensibili.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e al nuovo regolamento (UE) del Patlamento Europeo e del
Consiglio del 7 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione dei dati, si precisa che il trattamento dei dati personali sara
improntato a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.

11 trattamento dei dati ha la finalita di consentire I’accertamento della idoneita dei concorrenti a partecipare
alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici
anche con strumenti informatici esclusivamente per I'istruttoria dell’istanza presentata e per le formalita ad
essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi.

Gli interessati, con la presentazione della manifestazione d’interesse, acconsentono al trattamento dei propri
dati personali, ai sensi del D. Lgs. 196/03 e ss.mm.ii. e al nuovo regolamento (UE) del Parlamento Europeo
e del Consiglio del 7 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento
dei dati personali, nonché alla libera circolazione dei dati, per tutte le fasi procedurali. 6

8. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO

11 presente Avviso verra pubblicato sul profilo del Committente, in dettaglio nella sezione Amministrazione
trasparente - Bandi di gara e Contratti per almeno 15 giorni naturali e consecutivi.

IL DIRETTORE GENERALE
f.to Paolo Cortesini
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